
 
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์ อ ำเภอท่ำวุ้ง จังหวัดลพบุร ี
 

 
หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
             ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ.2510  และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ก ำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน มี
หน้ำที่ในกำรรับช ำระภำษีป้ำย แสดงชื่อยี่ห้อหรือเคร่ืองหมำยที่ใช้ เพื่อกำรประกอบกำรค้ำหรือประกอบกิจกำรอ่ืน หรือ
โฆษณำกำรค้ำ หรือกิจกำรอื่น เพื่อหำรำยได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไข ดังนี้ 
   1. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  ประชำสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีกำรเสียภำษี 
   2. แจ้งให้เจ้ำของป้ำยทรำบ เพื่อย่ืนแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป1) 
   3. เจ้ำของป้ำยย่ืนแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) ภำยในเดือนมีนำคม 
   4. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำยและแจ้งกำรประเมินภำษีป้ำย (ภ.ป.3) 
   5. องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน รับช ำระภำษี (เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีทันทีหรือช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
   6. กรณีที่เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีเกินเวลำที่ก ำหนด (เกิน 15 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน) ต้องช ำระภำษี
และเงินเพิ่ม 
   7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของป้ำย) ไม่พอใจกำรประเมิน สำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำรท้องถ่ินได้ภำยใน 30 
วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมิน เพื่อให้ผู้บริหำรท้องถ่ินชี้ขำดและแจ้งให้ผู้เสียภำษีทรำบตำมแบบ (ภ.ป.5) ภำยใน
ระยะเวลำ 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตำมพระรำชบัญญัติภำษีป้ำย พ.ศ.2510  และที่แก้ไขเพิ่มเติม   
   8. กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วน และไม่อำจแก้ไขเพิ่มเติมได้ 
ในขณะนั้นผู้รับค ำขอและผู้ยื่นค ำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกัน พร้อมก ำหนด
ระยะเวลำให้ผู้ยื่นค ำขอ ด ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติม หำกผู้ยื่นค ำขอไม่ด ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติม ภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนดผู้รับค ำขอ จะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
   9. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ จะยังไม่พิจำรณำค ำของและยังไม่นับระยะเวลำด ำเนินงำน จนกว่ำผู้ยื่นค ำขอจะ
ด ำเนินกำรแก้ไขค ำขอหรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วน ตำมบันทึกสองฝ่ำยเรียบร้อยแล้ว 
   10. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือ เร่ิมนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้รับค ำขอได้ตรวจสอบค ำขอและรำยกำร
เอกสำรหลักฐำนแล้ว เห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
   11. หน่วยงำนจะมีกำรแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จ 
ตำมมำตรำ 10 แห่งพระรำชบัญญัติกำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ.2558 
 
ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์  หมู่ที่ 7  ต ำบลมุจลินท์  อ ำเภอ
ท่ำวุ้ง  จังหวัดลพบุรี  15150  ติดต่อด้วยตนเองได้ที่กองคลัง 
(ส่วนงำนที่รับผิดชอบ) สำมำรถสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่
เบอร์โทรศัพท์/โทรสำร  036-798253 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำง
รำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
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ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ    ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 46 วัน 
ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) กำรยื่นแบบและตรวจสอบเอกสำร 
เจ้ำของป้ำยยื่นแบบแสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) เพื่อให้
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ ตรวจสอบควำมครบถ้วนถูกต้องของ
เอกสำรหลักฐำน 

1 วัน กองคลัง 
อบต.มุจลินท์ 

 

2) กำรพิจำรณำ 
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำตรวจสอบรำยกำรป้ำย ตำมแบบ
แสดงรำยกำรภำษีป้ำย (ภ.ป.1) และแจ้งกำรประเมินภำษี 

30 วัน กองคลัง 
อบต.มุจลินท์ 

 
3) กำรพิจำรณำ 

เจ้ำของป้ำยช ำระภำษีป้ำย 
15 วัน กองคลัง 

อบต.มุจลินท์ 
 
รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำนำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

3) 
 

แผนผังแสดงสถำนที่ต้ังหรือแสดงป้ำย รำยละเอียดเก่ียวกับป้ำย วันเดือนปีที่ติดต้ังหรือแสดง 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

4) 
 

หลักฐำนกำรประกอบกิจกำร เช่น ส ำเนำใบทะเบียนกำรค้ำ ส ำเนำใบทะเบียนพำณิชย์ ส ำเนำทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพิ่ม 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

5) 
 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) พร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

6) 
 

ส ำเนำใบเสร็จรับเงินภำษีป้ำย (ถ้ำมี) 
ฉบับจริง 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีมอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) 
ฉบับจริง 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
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ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

 
 

 

-ไม่มีค่ำธรรมเนียม  แต่เจ้ำของป้ำยต้องช ำระค่ำภำษีตำมอัตรำ 
ที่กฎหมำยก ำหนด- 

 

 

 
ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1. ส่งข้อร้องเรียนด้วยตนเองโดยยื่นค ำร้องเรียนต่อเจ้ำหน้ำที่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์  
2. ทำงไปรษณีย์ส่งถึง  นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์  ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์  หมู่ที่  7    
   ต ำบลมุจลินท์  อ ำเภอท่ำวุ้ง  จังหวัดลพบุรี  15150 
3. ทำงเว็บไซต์ อบต.มุจลินท์  www.mutchalin.go.th  
4. ทำงเฟซบุ๊ก (Facebook)  อบต.มุจลินท์ ผ่ำนทำงกล่องข้อควำม 
5. ทำงอีเมล์ (E-mail) :  saraban@mutchalin.go.th 
 

http://www.mutchalin.go.th/

