
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอใช้น  ำประปำหมู่บ้ำน 
หน่วยงำนท่ีให้บริกำร : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์  อ ำเภอทำ่วุ้ง จังหวัดลพบุร ี
 
หลักเกณฑ์  วิธีกำร  และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
       พระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ.2537  แก้ไขเพิ่มเติมจนถึงฉบับปัจจุบัน และ
ข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์ เร่ือง กำรบริหำรกิจกำรประปำ พ.ศ.2563   ได้ก ำหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ิน มีหน้ำที่ในกำรให้ประชำชนขอใช้น  ำประปำหมู่บ้ำน โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีกำรและเงื่อนไข  ดังนี  

1. องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ประชำสัมพันธ์ขั นตอน วิธีกำรและระยะเวลำในกำรขอใช้น  ำประปำหมู่บ้ำน 
2. ผู้ขอใช้น  ำประปำ เขียนค ำร้องและย่ืนต่อเจ้ำหน้ำที่เพื่อตรวจสอบ 
3. เจ้ำหน้ำที่เสนอต่อผู้บริหำรรับทรำบ เพื่อพิจำรณำอนุมัติ 
4. แจ้งให้ผู้ขอใช้น  ำทรำบผลกำรอนุมัติ 
5. เจ้ำหน้ำที่รับช ำระค่ำธรรมเนียม 
6. ระยะเวลำในกำรบริกำรตำมคู่มือ เร่ิมนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ได้รับเอกสำรหลักฐำนแล้วเห็นว่ำมีควำม 
    ครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์  หมู่ที่ 7  ต ำบลมุจลินท์  อ ำเภอ
ท่ำวุ้ง  จังหวัดลพบุรี  15150  ติดต่อด้วยตนเองได้ที่กองคลัง 
(ส่วนงำนที่รับผิดชอบ) สำมำรถสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ที่
เบอร์โทรศัพท์/โทรสำร  036-798253 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริกำรวัน 
จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำง
รำชกำรก ำหนด) ตั งแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 

 

ขั นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ    ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม   :   1 วัน 
 

ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ผู้ขอใช้น  ำประปำ เขียนค ำร้องและยื่นต่อเจ้ำหน้ำที่
เพื่อตรวจสอบ 
(หมายเหตุ: -) 

 
 

 
 

1 วัน 

 
 
 
 
กองคลัง 
อบต.มุจลินท์ 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่เสนอค ำร้องต่อผู้บริหำรรับทรำบ เพื่อ
พิจำรณำอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -) 

3) กำรพิจำรณำ 
แจ้งให้ผู้ขอใช้น  ำรับทรำบผลกำรอนุมัติ 
(หมายเหตุ: -) 
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ล ำดับ ขั นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 

4) กำรพิจำรณำ 
เจ้ำหน้ำที่รับช ำระค่ำธรรมเนียม และออก
ใบเสร็จรับเงินให้ผู้ขอใช้น  ำ 
(หมายเหตุ: -) 

 กองคลัง 
อบต.มุจลินท์ 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) 

1) 
 

บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

2) 
 

ทะเบียนบ้ำนพร้อมส ำเนำ 
ฉบับจริง1ฉบับ 
ส ำเนำ1ฉบับ 

 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม หน่วยงำนภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 
1) 
 

 

ค่ำธรรมเนียมกำรขอใช้น  ำประปำหมู่บ้ำนตำมอัตรำที่ก ำหนดไว้ใน
ข้อบัญญัติองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์ เร่ือง กำรบริหำร
กิจกำรประปำ พ.ศ.2563    
 

กองคลัง 
อบต.มุจลินท์ 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1. ส่งข้อร้องเรียนด้วยตนเองโดยยื่นค ำร้องเรียนต่อเจ้ำหน้ำที่ ณ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์  
2. ทำงไปรษณีย์ส่งถึง นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์ ที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลมุจลินท์ 
   หมู่ที่ 7  ต ำบลมุจลินท์  อ ำเภอท่ำวุ้ง  จังหวัดลพบุรี  15150 
3. ทำงเว็บไซต์ อบต.มุจลินท์  www.mutchalin.go.th  
4. ทำงเฟซบุ๊ก (Facebook)  อบต.มุจลินท์ ผ่ำนทำงกล่องข้อควำม 
5. ทำงอีเมล์ (E-mail) :  saraban@mutchalin.go.th 

 

http://www.mutchalin.go.th/

